
Espressjoni ta’ Interess: Uffiċjali Sapport Amministrattiv fil-Uffiċju tal-

Kulleġġi Statali 

 

Il-Ministeru għall-Edukazzjoni u l-iSport jgħarraf li qed jintlaqgħu 

applikazzjonijiet mingħand persuni interessati li jixtiequ jipprovdu s-servizzi 

tagħhom fuq bażi ta’ “kuntratt għal servizz” bħala Uffiċjali ta’ Support 

Amministrattiv fil-Uffiċju tal-Kap tan-Netwerk tal-Istat. 

 

• L-applikanti jridu jkunu ċittadini Maltin jew ċittadini ta’ pajjiżi terzi li jistgħu 

jikkomunikaw b’ mod fluwenti bil-Malti u bl-Ingliż. 

• L-applikanti eliġibbli għandhom jkollhom esperjenza fl-amministrazzjoni ta’ 

skola. 

• L-applikanti jistgħu jaħdmu sa massimu ta ’għoxrin (20) siegħa fil-ġimgħa. 

Ir-remunerazzjoni se tkun sa €20.00 fis-siegħa (eskluża l-VAT). 

• L-applikanti jrid ikollhom esperjenza ta ’xogħol ippruvata fl-

amministrazzjoni tal-iskola. L-applikanti li kellhom pożizzjoni ta’ tmexxija 

jew kienu membri tat-tim tat-tmexxija fi skola jingħataw preferenza. 

• Applikanti oħra li għandhom pożizzjonijiet maniġerjali jew amministrattivi 

preċedenti u li għandhom grad ta’ Baċellerat jew kwalifika ekwivalenti 

jistgħu japplikaw ukoll għall-post. 

• L-applikanti jridu jibagħtu kopja riċenti tal-kondotta tal-pulizija, datat sa 

mhux aktar minn sitt xhur mid-data tal-espressjoni ta ’interess. 

• L-applikanti eliġibbli jridu joqogħdu għal intervista u jġibu ċ-ċertifikati 

oriġinali tagħhom. 

 

Dmirijiet maġġuri għandhom jinkludu: 

 

• Dmirijiet ta ’amministrazzjoni u tmexxija fl-Uffiċċju tal-Kap tan-Netwerk. 

• Jittratta u jsegwi każijiet ta’ customer care u jiltaqa’ ma’ ġenituri li jċemplu 

biex jissottomettu reġistrazzjonijiet barra mil-lokalita’ u trasferimenti fl-

Iskejjel tal-Kulleġġ. 

• Tassisti fl-organizzazzjoni ta’ CoPE and School Development Planning 

(SDP) fl-Iskejjel tal-Kulleġġ. 

• Teħid ta ’minuti waqt il-laqgħat tal-Kulleġġ tal-Kapijiet. 

• Għajnuna lill-uffiċjal tal-finanzi u l-amministrazzjoni fl-Uffiċju tal-Kap tan-

Netwerk u l-iskejjel fl-inventarji tagħhom u ħidmiet oħra relatati. 

• Għajnuna fil-loġistika, b’rabta mal-Breakfast Club. 

• Għajnuna fil-loġistika, b’rabta mas-Servizzi tat-Trasport tal-Iskejjel. 

• Tipprepara skedi (timetables) relatati mal-għalliema peripatetiċi fi ħdan l-

iskejjel primarji. 

• Tħejjija ta’ skeda relatata mal-ħin tal-Kurrikulu għall-KGEs fl-Iskejjel 

primarji. 



• Tassisti fl-assenjazzjoni tal-LSE relievers skont l-esiġenzi tal-ġurnata. 

• Tassisti lil Kapijiet tad-Dipartimenti tal-Kulleġġ biex jinżammu laqgħat. 

• Kompiti oħra kif jista’ jkun meħtieġ u assenjat mill-Kap tan-Netwerk. 

 

Mistoqsijiet dwar servizzi speċifiċi meħtieġa u kundizzjonijiet jistgħu jsiru 

permezz ta’ email lil dg.des.educ@gov.mt  jew billi ċċempel 25982502. 

 

L-espressjonijiet ta’ interess jintlaqgħu fuq https://edurecruitment.gov.mt  sa 

nofsinhar tal-Ġimgħa, 18 ta’ Settembru 2026. 
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